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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhi¢m vy
cia Phong Khao thi va Pam bao chat lwgng, Truong Dai hoc Dién luc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PIEN LUC

Cdn cir Quyét dinh s6 4010/0P-BCT ngay 06/10/2016 ciia B6 Cong Thuong
vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc cua T ruong
Dai hoc Dién luc,

Can civ Quyét dinh s6 20/0D-HPT ngay 01/10/2019 cua Héi dong truong
Truong Dai hoc Dién luc vé viéc ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dong cua
Truong Dai hoc Dién luc,

Cén cir Quyét dinh s6 39/0P-HPT ngay 26/8/2020 cuia Hpi dong truong
Truong Pai hoc Pién luc vé viéc sira doi, bo sung Quy ché t6 chite va hoat dong
cua Truong Dai hoc Dién luc;

Theo dé nghi ciia Phong T6 chire Cén bg.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy dinh chic nang, nhiém vu cua
Phong Khao thi va Pam bao chét luong, Truong Pai hoc Pién luc.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé noi dung quy
dinh chirc ning, nhiém vu ctia Phong Khao thi va Pam bao chét lugng dugc ban
hanh theo Quyét dinh s6 993/QD-DHDPL ngay 18/7/2018 ciia Hiéu truéng Trudng
Dai hoc Dién luc.

Piéu 3. Trudng cac don vi: Phong Té chitc Can bd, Phong Ké hoach tai
chinh, Phong Khao thi va Pam bao chét lugng va céc don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ M

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- HPT, BGH;

- Luu: VT, TCCB, Hing NT (01).
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Ha N¢i, ngay AD.. thdng.g... nam 2022

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu cia phong Khao thi va Dam bao chat lwgng,
Trwong Pai hoc Pién luc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh séddd/QP-DHPL ngaydQthing . namieiia
Hiéu truong Truong Pai hoc Dién luc)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

La co s& phap 1y dé t6 chiic bd may, quy dinh nhiém vu, phan cong cong téc,
giam sat va danh gia két qua thuc hién cua phong Khao thi va Pam bao chat luong.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

Van ban nay quy dinh cu thé chic ning, nhiém vu, co céu td chic cia
phong Khao thi va Pam bao chat lugng Truong Dai hoc Dién luc.

Quy dinh nay ap dung ddi véi phong Khao thi va Pam béao chét lugng va
cac don vi, ca nhan cé lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic phin cong chirc ning, nhiém vu

Ké thura su phén cong chic nang, nhiém vu da thyuc hién co6 hiéu qua va
hop ly.

Maéi linh vuc cong viéc chi giao mot don vi lam chu tri, theo dai, xtr ly;
truong hop mot linh vuc cong viée lién quan dén nhiém vu cua nhiéu don vj thi
giao mot don vi chu tri va cac don vi khac phdi hop theo doi, xir ly. Pon vi duoc
giao chu tri co trach nhiém tong hop day du y kién tham gia cua cac don vi lién
quan. Y kién cua cac don vi phoi hop phai cu thé, tap trung vao linh vuc chuyén
mon cua minh.

Diéu 4. M6i quan hé cong tac

1. Phong Khao thi va Pam bao chat lwong 1a don vi quan ly hanh chinh co
s& cua Truong, chiu su chi dao truc tiép cia Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng
dugc phéan cong.

2. Mbi quan hé giira phong Khao thi va Pam béo chit luong véi cac don
vi 1a moé1 quan hé binh dang, phdi hop, ton trong lan nhau, tao diéu kién dé cung
nhau hoan thanh t6t muc ti€u, nhiém vu cua Truong.

3. C6 mbi quan hé cong tac vdi cac don vi va ca nhan khac ngoai truong
theo Uy nhiém cua Hiéu trudng.
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CHUONG II _.
CHU'C NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC

Piéu 5. Vi tri phap Iy

1. Thong tin vé phong
Tén tiéng Viét: phong Khao thi va Pam bao chat luong.
Tén tiéng Anh: Department Of Testing And Quality Assurance.
Tén giao dich viét tit: KT&DPBCL.

2. Phong Khao thi va Dam bao chat lugng la don vi thudc Truong Dai hoc
Pién luc, duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 440/QD-DPHPL ngay 16 thang 8
nam 2010 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Dién luc.

Piéu 6. Chirc ning

Tham muu, gitp viéc cho Ban Giam hi¢u trong cong tac khao thi, dam bao va
kiém dinh chét luong gido duc cla Truong; t6 chirc thuc hién cac hoat dong vé cong
thc khao thi, ddm bao va kiém dinh chét luong gigo duc; thuc hién cac hoat dong

nang cao chét luong gido duc, dam bao cong téc to chirc thi va chdm thi trong toan
Truong chat ché, ding quy dinh.

Piéu 7. Nhiém vu

1. Cdng tac khao thi

a) Cap nhat hé thong vian ban phép ly va tham muu, giup viéc cho Hi¢u
truong xdy dung va ban hanh h¢ thong van ban quy dinh, quy ché vé cong tac
khao thi;

b) Chu tri viéc t6 chire xay dyng va dinh ky ra soat, b sung hé théng

ngan hang dé thi ddi véi tat ca cac hé dao tao, bac dao tao va chuong trinh dao
tao cua Truong; quan ly, bio mat hé théng ngan hang dé thi;

¢) Chu tri thuc hién cong tac t0 chic cac ky thi doi véi tat ca cac hé dao
tao, bac dao tao va chuong trinh dao tao cua Trudng, gom ra dé thi, in sao dé thi;
bao mat dé; quan ly bai thi; cat phach, hdi phap, cham thi.... va céc cong viéc
khéc lién quan dén cong tac td chuc thi;

d) Chu tri va phéi hop véi cac don vi trong Truong to chirc thi danh gia nang
luc chudn dau ra vé ngoai ngir va tin hoc cho céc hé dao tao trong Nha truong;

d) Nghién curu, dé xuét phét trién cac phuong phap, hinh thuc thi phu hop
v6i yéu cau cua cac nganh, céc hé, céc trinh d6 dao tao nhdm néng cao chat
lugng hiéu qua cong tac danh gia két qua hoc tap;

e) Chiu trach nhiém quén ly, luu trit bai thi trong thoi gian theo qui ché
dao tao; 1am thi tuc hity bai thi khi hét han luu trit theo quy dinh.

g) T4 chc tiép nhan, giai quyét cac khiéu nai va phuic khao bai thi cta thi
sinh hoac nguoi hoc.
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2. Cong tac Pam bao chét luong gido duc

a) Tham muu, giup viéc cho Hiéu truong xdy dung va ban hanh chién
luoc, ké hoach dam bao chat luong, kiém dinh chat lugng gido duc; muc tiéu va
chinh sach vé hoat dong dam bao chat luong,;

b) Nghién ctru dé xut va trién khai cac giai phép toan dién dé dam bao
chét luong gido duc va dao tao; theo ddi thuc hién céc bién phap néng cao chat
luong gido duc trong Truong;

¢) Tham muu cho Ban Giam hiéu vé viéc phd bién va tuyén truyén cac van
ban cling nhu hiéu qua cta cac hoat dong Dam bao chat lugng té1 cac don vi, ca
nhén trong truong nham nang cao nhén thic vé cong tdc Bam bao chat luong;

d) Chu tri cong tac xay dung céc van ban vé chinh sich dam bao chét
luong, van ban quan ly lién quan dén hoat dong dam bao chat lugng dam bao va
kiém dinh chat lugng dung theo quy dinh hién hanh;

d) Chu tri t6 chuc trién khai va hudéng dan cac don vi thuc hién cac nhiém vu
lién quan dén cong tac dam bao chat lugng, kiém dinh chat luong cua Truong;

e) Chu tri viéc t6 chirc xay dung co s¢ dit liéu dam bao chét luong, kiém dinh
chat luong; t6 churc thuc hién cong tac danh gia (danh gia chuong trinh dao tao, danh
gia Truong...); xay dung ké hoach va trién khai ké hoach cai tién chat lugng;

g) Chu tri t6 chire thuc hién nhiém vu ldy y kién céc bén lién quan vé céc
hoat dong cua Nha truong;

h) Quan 1y, luu trit hd so danh gi4 chuong trinh dao tao, kiém dinh chét
luong Truong. Phoi hop véi cac don vi lién quan thuong xuyén cdp nhét cac
minh chimg va bdo cdo tu dénh gia theo céc tiéu chuan/tiéu chi dam bao chat
luong do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;

1) Pé xuét voi Hiéu truong ké hoach dao tao, boi dudng, tap huén cho doi
ngl chuyén trach, doi ngli 1anh dao, quan ly va giang vién vé cong tac dam bao
chat luong, kiém dinh chat lugng dé dua vao ke hoach dao tao, boi dudng hang
nam cua Truong;

k) Phéi hop véi phong Té chirc Can bé mé 16p va chu tri thuc hién céc
nhiém vu lién quan dén cong tdc md va quan ly cac 16p dao tao, boi dudng, tap
huédn vé cong tdc dam bao chat lugng (danh gia chuong trinh dao tao, kiém dinh
chat lugng Truong...);

I) Chu tri thuc hién bdo céo hién trang cong tac dam bao chét luong va
cap nhat co s¢ dir liéu vé kiém dinh chat luong gido duc cua Nha truong theo
hudng dan hang nam cua Cuc Quan ly chat luong.

3. Chu tri thuc hién cong tic cong khai ddi v6i co sé gido duc dao tao
trong hé thong gido duc qudc dan.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phéan cong.
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Pidu 8. Co ciu t6 chirc
1. Co cdu td chirc phong Khao thi va Pam bao chat luong gdm: Trudng
phong, 01 Phé Truong phong va céc chuyén vién theo dé an vi tri viéc lam.

a) Truong phong: chiu trach nhiém chi dao, dleu hanh céc hoat dong cua
phong theo chtrc nang, nhiém vuy; phu trach truc tiép mot s6 mang cong tac cua
phong; phdi hop véi cdc don vi trong va ngoai Trudong dé thuc hién t6t chic
ning, nhiém vu dugc giao; chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va phap luat cac
nhiém vu dugc phan cong thuc hién.

b) Pho truéng phong: giup viéc cho Trudéng phong, thuc hién cac nhiém
vu theo sy phan cbng cua Truong phong; thay mat Truong phong giai quyét cac
cong viéc khi Trudng phong di viang hodc duoc Uy quyén; chiu trach nhiém
trudc Trudng phong, Hiéu trudng va phap luat cac nhiém vu dugc phan cong
thuc hién.

¢) Chuyén vién: Thuc hién cac nhiém vy theo su phan cong cua Trudng
phong theo cac mang cong viéc quy dinh trong chic nang, nhiém vu cua phong;
thuong xuyén bao cdo cac ndi dung, két qua cong viéc duge dam nhiém voi lanh
dao phong va dé xuat cac bién phap giai quyét; chiu trach nhiém trudc Truong
phong, Hiéu trudng va phap ludt cac nhi€ém vu dugc phéan cong thuc hién.

2. Céac bd phéan chuyén mon

a) Bo phan cong tac khdo thi: thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong
tac khao thi.

b) Bo phan cong tic dam bao chit lugng: thuc hién cic nhi€ém vu lién
quan dén cong tac dam bao chét luong, d4nh gia chuong trinh dao tao, kiém
dinh chat luong Truong...

¢) B6 phan Hanh chinh t6ng hop: thuc hién cdc cong tac hanh chinh, vén
thu, Iuu trit; tong hop théng ké, ké hoach, béo céo.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

Trén co sé chuc ndng, nhiém vu cua don vi, Truong phong Khao thi va
Pam bao chét lugng c6 trach nhiém cu thé hoa timg linh vuc cong tac dé phan
cong, phan nhiém quan ly, bé tri cong viée cho phu hop véi ning luc, nganh
nghe dao tao cua tung vién chirc va nguoi lao dong theo chirc danh va ngach bac
nhim hoan thanh t6t chirc ning, nhiém vu di duoc phén cong.

Chu dong x4y dung ké hoach cong tac, dinh hudng phat trién, lap mbi
quan hé phdi hop cong téac véi cac don vi khac trong va ngoai Trudng dé hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao

2. Truéng céc don vi trong Trudng c6 trach nhiém phd bién quy dinh téi
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toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi dugc bi’ét. Chu dong phéi hop
v6i phong Khao thi va Bam bao chat luong dé thuc hién t6t nhiém vu dugc giao.

Piéu 10. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh scf)
993/Qb-DHDL ngay 18/7/2018 cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Dién luc vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu cac don vi truc thudc Truong Dai
hoc Dién luc.

2. Trong qua trinh thuc h:iép cac don vi phén‘énh’kip thoi céc vén dé phat
sinh v€ phong T6 chire Céan b d€ tong hop, bao céo dé xuat Nha truong xem x¢t sira
doi bo sung cho phu hop véi quy dinh ciia Nha nudc, tinh hinh thuc té cua Truc‘)ng.//'tu
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