BO CONG THUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC PIEN LUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4565/PHPL-DT Ha Noi, ngay3 thang Adndam 2021
HUONG DAN

Thuc hién Quy ché dao tao dai hoc chinh quy 4p dung cho D16

Can ci Thong tu 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/03/2021 ctua Bo truong B Giao
duc va Pao tao ban hanh Quy ché dio tao trinh d6 dai hoc;

Nha Truong thong bao vé viée cu thé mot sé diéu ciia TT 08/2021/TT-BGDPT
ap dung cho khoa tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2021 nhu sau:
Piéu 3. Phwong thire td chire dao tao
1. Phuong thirc t chirc dao tao dai hoc chinh quy tai Dai hoc Pién luc 1a dao tao
theo tin chi:
1.1. La phuong thitc t6 chitc dao tao theo timg 16p hoc phan, cho phép sinh vién tich
lity tin chi ctia ting hoc phan va thuc hién chuong trinh dao tao theo ké hoach hoc tap
ctia ¢4 nhan, pht hop véi ké hoach giang day cua Nha truong;
1.2. Sinh vién khong dat mot hoc phan bét budc sé phai hoc lai hoc phan d6 hozc hoc
mot hoc phé.n tuong duong theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, hodc hoc mét
hoc phén thay thé néu hoc phan d6 khdng con dugc giang day;
1.3. Sinh vién khong dat mot hoc phén tu chon s€ phai hoc lai hoc phén do hoac co
thé chon hoc mét hoc phén tu chon khéc theo quy dinh trong chuong trinh dao tao.
2. T4 chirc 16p
2.1. L6p danh nghia: 14 16p hoc bao gdm nhimg sinh vién triing tuyén nhép hoc cling
khoa, cing nganh hoic cing chuyén nganh; Lép danh nghia c6 ¢d van hoc tap, do
Phong Pao tao tham muu cho Hiéu trudng ra quyét dinh phén cong trén co s¢ dé xuét
cua cac khoa va b moén, duge ma héa theo quy dinh ctia Pai hoc Dién luc va chi dugc
thanh lap 01 l4n ngay sau khi sinh vién duoc cong nhén tring tuyén nhap hoc nhim
muyc dich tao diéu kién cho sinh vién sinh hoat doan thé; Si sb 16p danh nghia chi bién
dong trong truong hop ¢ tiép nhan sinh vién chuyén trudng, chuyén nganh/chuyén
nganh, sinh vién nghi hoc tam thoi dugc quay trd lai hoc tdp duge bién ché vao khoa
sau; sinh vién trong 16p danh nghia bao gdm cac trang thai dang hoc, théi hoc, nghi
hoc tam thoi, da tot nghiép; Hiéu truéng quy dinh cu thé cac trang thai khac ciia nguoi
hoc (néu co).
2.2. L6p hoc phan: 1a 16p hoc dugc t6 chirc theo timg hoc phén dwa vao dang ky khoi
luong hoc tdp cua sinh vién & ting hoc ky. Hiéu truéng quy dinh s6 luong sinh vién
cho mdi 16p hoc tliy theo ting loai hoc phan dugc giang day trong truong, cu thé:
a) Hoc phan thudc khéi kién thirc gido duc dai cuong c6 t6i thiéu 12 60 sinh vién/16p
hoc phan va khong qué 79 sinh vién/l6p hoc phan. Riéng hoc phan ngoai ngir tdi thidu
12 40 sinh vién/16p hoc phan va khéng qué 50 sinh vién/16p hoc phan
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b) Hoc phan thudc khéi kién thirc gido duc chuyén nghiép c6 so sinh vién t6i thiéu
1a 40 va khong qua 60 sinh vién/Iép hoc phan. Déi véi cac hoc phan chi cé 01
nganh/chuyén nganh si sé 16p tin chi theo thuc té.

¢) Hoc phan thuc hanh c6 ti thiéu 13 25 sinh vién/nhém va khong qué 40 sinh
vién/nhom

d) Cac hoc phén thuc tap, d@ 4n mén hoc sb sinh vién 16p hoc phan bang si s6 16p
danh nghia

2.3. Néu s6 luong sinh vién ding ky thap hon sb luong t6i thiéu quy dinh thi 16p hoc
s& khong dugc t6 chirc va sinh vién phai dang ky chuyén sang hoc nhimg hoc phan
khéc c6 16p, néu chua dam béo du quy dinh vé khéi luong hoc tap t6i thiéu cho mdi
hoc ky. Trong truong hop dic biét, Phong Pao tao trinh Hiéu truong quyét dinh viée
m& 16p hoc phén.

Diéu 4. Hinh thirc dao tao chinh quy

1. Céc hoat dong giang day dugc thuc hién tai co s& dao tao, riéng nhitng hoat dong
thuc hanh, thuc tap, trai nghiém thuc té va giang day truc tuyén c6 thé thuc hién ngoai
co s¢ dao tao nhung phai dugc quy dinh rd trong chuong trinh dao tao dugc Hiéu
truéng phé duyét. Trong truong hop dic biét thuc hién theo huéng dan cia Bo Gido
duc va bPao tao.

2. Thoi gian t6 chirc hoat dong giang day trong khoang tir 6h45 gi dén 21h10 cac
ngay trong tuan tir thir 2 dén thtr 7 véi thoi luong 01 tiét 1a 50 phut, cu thé nhu sau:
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IT | Tibthoe | GiObAt | Givkét | Thoigian :;‘: STT tiét ghi
: dau thuc hoc , trong TKB
nghi
1 05 phut
2 Tiét 2 7:40 8:30 50 phut | 05 phut
3 Tiét 3 8:35 9:25 50 phat | 10 phut
4 Tiét 4 9:35 10:25 50 phat | 05 phut
5 Tiét 5 10:30 T35 50 phuit
6 Tiét 6 12:30 13:20 50 phut 05 phut
7 Tiét 7 13:25 14:15 50 phut | 05 phut
8 Tiét 8 14:20 15:10 50 phat | 10 phit
9 Tiét 9 15:20 16:10 50 phiit | 05 phit
10 Tiét 10 16:15 17:05 50 phuit
11 Tiét 11 17:30 18:20 50 phut | 05 phut
12 Tiét 12 18:25 19:15 50 phiit | 05 phit
13 Tiét 13 19:20 20:10 50 phuit
14 Tiét 14 20:15 21:05 50 phuit




Piéu 6. T6 chire ding ky hoc tap

1. Pau khéa hoc Nha truong thong bao lich trinh du kién toan khéa hoc clia timg
chuong trinh dio tao theo timg hoc ky; danh séch cac hoc phan bat bude va tu chon
du kién s& day, @& cuong chi tiét, didu kién tién quyét dé duoc dang ky hoc cho timg
hoc ph?m, lich kiém tra va thi, hinh thirc kiém tra va thi d6i véi cac hoc ph?m.

2. Ky dau tién cua khéa hoc, nha truong sé cdn cir chuong trinh dao tao du kién dé
dang ky moén hoc tu dong cho sinh vién; & cac hoc ky tiép theo, sinh vién phai can cir
Ké hoach hoc tép du kién cta chuyén nganh theo hoc trong chuong trinh dao tao; két
qua hoc tap cua cac hoc phan di hoc; Lich ding ky mén hoc theo timg ky nha truong
dé c6 ké hoach ding ky cac hoc phan s& hoc trong hoc ky tiép theo.

3. Khéi lugng hoc tap t6i thiéu ma mbi sinh vién phai dang ky trong mdi hoc ky dugc
quy dinh 12 khéi luong tin chi ciia hoc ky trong chuong trinh dao tao theo ké hoach
chuén toan khéa duoc nha truong cong bd. Trudong hop sinh vién ding ky méi khong
da khéi lugng hoc tap tdi thidu sé khong dugc xét hoc bong khuyén khich hoc tap.

4. Sinh vién khong thudc dién bj canh béo hoc tap, s6 hoc phan ti da nhimg sinh vién
nay duoc ding ky bang hoc phan tbi thiéu cong 3; s tin chi téi da bang sb tin chi t6i
thiéu cong 8. Pbi vé6i nhimg sinh vién thudc dién bi canh bao két qua hoc tap, s6 hoc
phan tdi da, s6 tin chi tbi da dugc ding ky khong 16n hon sé hoc phan tbi thidu, s tin
chi t6i thiéu qui dinh trong hoc ky tuong tmg. Viéc dang ky cac hoc phan s& hoc cho
timng hoc ky phai bdo dam diéu kién tién quyét ciia timg hoc phan va trinh ti hoc tap
ctia mdi chuong trinh cu thé.

5. Sinh vién c6 diém hoc phan 13 diém F, phai ding ky hoc lai hoc phén d6 & cac hoc
ky tiép theo cho dén khi diém hoc phan dat diém D tr& 1én. Trong trudng hop sinh
vién bj diém F cta hoc phan c6 trong chuong trinh dao tao khoda trudc nhung khoé
sau khong con t6 chirc giang day nita thi sinh vién duge st dung hoc phén thay thé dé
dang ky hoc lai.

6. Ngoai céc truong hogp néu trén ciia Pidu nay, sinh vién dugc quyén dang ky hoc lai
hoc phan dat diém D, D* dé cai thién didm trung binh chung tich lily; nhung van phai
tuén thi qui dinh vé s6 hoc phén, s tin chi tdi da dugc dang ky hoc trong hoc ky.
7.Viéc rit bét hoc phan trong khéi luong hoc tap da dang ky duogc thuc hién sau 2
tudn ké tir dau hoc ky chinh, sau 1 tudn ké tir dAu hoc ky phu. Ngoai thdi han quy
dinh, hoc phan van duoc gitr nguyén trang thai trong nhat ky dang ky mén hoc; néu
sinh vién khéng di hoc hoc phan nay s& duoc xem nhu tu ¥ bo hoc va phai nhén diém
F va bi tinh 100% hoc phi cta hoc phén bo hoc.

8. Khodi luong dang ky hoc tap toan khoa hoc cua sinh vién theo timg hoc ky phai
dugc luu giit trén hé thdng co s& dit liéu dao tao clia nha truong.

Piéu 8. T4 chire giang day va hoc tap

1. Véi phuong thirc dio tao theo hoc ché tin chi, Nha truong khong chap nhén cac
truong hop c4 nhan hoic don vi tu ¥ dbi thoi khoa biéu sau khi di c6 danh sach 16p
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hoc phan anh hudng dn lich hoc ¢4 nhan cta sinh vién. Trong truong hop bét kha
khang, khoa, bd mon ¢o thé bd tri gido vién cung chuyén mon day thay budi hoc do
ho&c giang vién phai bao huy lich day, xin day bu vao thoi gian thich hgp. Nha truong
chi chép nhén Phiéu bao ban cla gido vién kém theo ban sao Quyét dinh clia Hidu
trudng cur gido vién di cong tac, hoc tép... trong thoi gian xin huy lich day.

2. Day va hoc truc tuyén:

a) Nha truong duoc t6 chirc cac 16p hoc theo phuong thirc truc tuyén khi dap tmg cac
quy dinh hién hanh vé img dung cong nghé théng tin trong quan 1y va t6 chic dio tao
qua mang; c6 cac giai phap bao dam chét lugng va minh ching vé chat lugng tb chirc
16p hoc phuong thirc truc tuyén khong thip hon chat lwong 16p hoc phurong thirc truc
tiép;

b) Ddi véi dio tao theo hinh thirc chinh quy téng khdi lwong clia chuong trinh dao tao
dugc thuc hién bang 16p hoc truc tuyén t6i da 30%, dugc quy dinh cu thé trong chuong
trinh dao tao va dugc Hiéu trudng phé duyét. Trong truong hop thién tai, dich bénh
phtic tap va céc truong hop bat kha khang khac, Nha truong thuc hién theo huéng dan
cua B9 Gido duc va Pao tao.

Pi¢u 9. Panh gia va tinh diém hoc phin

1. Cudi mdi dot hoc, cudi mdi hoc ky Nha trudng t6 chirc mot ky thi chinh va thém 1
ky thi phu. P4i v6i mbi hoc phén sinh vién chi dugc du thi 1 1an. Ky thi phu danh cho
nhimg sinh vién chua du ky thi chinh vi 1y do chinh dang. Sinh vién ving mit trong
budi thi, kiém tra khong c6 1y do chinh dang phai nhan diém 0 cho bai thi két thic
hoc phén. Sinh vién ving mat ¢4 1y do chinh dang dugc du thi, danh gia & ky thi phu
va dugc tinh diém 14n dau. HO so xé4c nhan sinh vién véng mit c6 1y do chinh dang do
phong Khao thi va dam bao chét lwong quy dinh

2. Lich thi ctia ky thi chinh phai dugc théng béo trudc it nhéat 02 tuan, lich thi ciia ky
thi phu phai dugc céng bd trude it nhit 1 tudn. Trong ky thi timg hoc phan phai t6
chirc riéng biét khong dugc bd tri ghép mét sé hoc phéan trong bubi thi ca sinh vién.
Cén dam bao thoi gian 6n thi cho mdi hoc phan theo nguyén tic ty 1é thuan véi sb tin
chi ctia hoc phan d6. Phong Khéo thi va Pam béao chat lugng dé xuét thoi gian 6n thi
cu thé cho mdi phoc phén, trinh Hiéu truéng phé duyét.

3. Noi dung d@ thi két thic hoc phan phai phi hop vé6i ndi dung hoc phin da quy dinh
trong chuong trinh dio tao. Hinh thire thi két thiic hoc phan c6 thé 13 thi tric nghiém,
tw luan, van dap, viét tiéu luan, 1am bai tap 16n, béo cdo chuyén dé hodc két hop giira
céc hinh thiec trén. Puge quy dinh cu thé trong dé cuong chi tiét hoc phan duoc Hiéu
trudng phé duyét hodc duoc diéu chinh cho phu hop véi tinh hinh thuc té dugc Hoi
dong Khoa hoc va Pao tao nha truong chip nhan.

4.Viéc cham thi két thuc cac hoc phan phai do it nhét hai giang vién cung nhém
chuyén mén dam nhiém. Piém thi vin dép, thi thuc hanh, bao céo chuyén dugc cong
b6 cong khai sau mdi bubi thi. Trong truong hop hai giang vién chim thi khong thong
nhét dugc diém chim thi cic gidng vién chdm thi trinh trudng bd mén hodc trudng
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khoa giai quyét theo quy dinh, nhung van dam bao két qua thi dugc cong b6 ngay sau
budi thi.
5. Diém bai thi két thuc hoc phan phai ghi vao bang phach diém theo mau théng nhat
clia truong, ¢6 chit ky cta ca hai giang vién cham thi va 1ap thanh ba ban. Mgt ban
luu tai khoa, b mon; hai ban Iuu tai phong Khao thi va Bam bao chét lugng. Sau khi
ghép phach giang vién phu trach 16p hoc phan xuét dir liéu, in ba ban béo cdo két qua
hoc tép cua sinh vién 16p hoc phé‘m cd x4c nhén cuia truong khoa, bd mon. Mot ban
gui luu tai khoa, by moén, mét ban ndp vé phong Pao tao cua truong, mot ban giang
vién lwu. Béo cdo két qua 16p hoc phan ndp vé phong Pio tao cham nhét 10 sau khi
thi hoc phén.
6. P6i véi cac hoc phan chi c6 1y thuyét hodc hoc phan hdn hop c6 ca ly thuyét, thuc
hanh, thi nghiém, tiéu luan/bai tap dai.
6.1. Piém danh gi4 hoc phan gdm: Piém d4nh gi4 bd phéan va diém thi két thiic hoc
phan. Piém danh gia bo phan 13 trung binh cdng cla cac diém trong qua trinh hoc tap
clia sinh vién, bao gdm céc bai kiém tra dinh ky; diém lam tiéu ludn; diém bai tap dai;
diém céc bai thuc hanh, bai thi nghiém...chim theo thang diém 10, 1am tron dén phén
nguyén. Diém danh gia bo phan (ky hiéu 14 a;), dugc 1am tron dén 1 chit sb thap phan;
Giang vién phu trach 16p hoc phén truc tiép ra dé kiém tra va cho diém danh gia bd
phan. Diém thi két thic hoc phén 14 diém thi bai thi két thic hoc phan (ky hidu 12 ay),
cham theo thang diém 10 1é dn 0,5. Ky thi két thuc hoc phan do phong Khao thi va
Dam bao chét lugng 1 dAu méi 14p ké hoach va trién khai thuc hién.
6.2. Cong thuc tinh diém dbi v&i hoc phan hoc va thi truc tiép: a = (a*3+ a,*7)/10

Cong thirc tinh diém ddi véi hoe phan hoc va thi truc tuyén: a = (a;*5+ a;*5)/10
6.3. Viéc lya chon s6 lugng diém danh gia bo phan, cac hinh thirc danh gia diém bd
phan; hinh thuc thi két thic hoc phén, thdi gian 1am bai thi két thuc hoc phan phai
dugc quy dinh trong d& cuong chi tiét ctia hoc phan dugc Hiéu trudng phé duyét va
phai céng bd cho sinh vién ngay khi mén hoc bét dau.
7. Di véi cac hoc phan thue hanh: Sinh vién phai tham du ddy du cac bai thuc hanh
va dugc gidng vién giang day 16p hoc phan danh gia theo thang diém 10. Piém trung
binh cong ciia diém céc bai thuc hanh trong hoc phén duoc 1am tron dén mot chit sb
thap phan 14 diém cta hoc phan thyc hanh. S4 luong cac bai thuc hanh phai dugc quy
dinh trong dé cwong chi tiét cta hoc phan dugc Hiéu trudéng phé duyét.
8. Cac hoc phan thuc tap, d6 4n mén hoc didm thi két thic hoc phin 1a didm bao céo
thuc tép, bao cdo dd 4n mén hoc chim theo thang diém 10 1¢é dén 0,5.
9. Piém hoc phan lam tron dén mdt chit s6 thap phan, sau d6 dwoc chuyén thanh diém
chir nhu sau:
9.1. Loai dat c6 phan mirc, a4p dung cho cac hoc phan dugc tinh vao diém trung binh
hoc tap:

a) Loai dat:
A (8,5- 10.0) Gioi






